動物科技學系碩士班專題討論辦法
99.9.14 99學年度第1次系務會議修正通過
第1條 每學期由兩位課程負責老師負責學生出席統計、訂定報告順序、摘要與書面報告受理及成績彙整管理。
第2條 每學期至少報告1次，每次報告時間如下： 
演講時間20-30分鐘、問題討論10-15分鐘，每人至多45分鐘。
第3條 本課程區分為上台講演、問題提問與書面報告等三部分。
1. 上台講演：每次上台講演題目及摘要擬定後需經指導教授簽名。每次上台講演當週星期一中午前， 備妥300 - 500字摘要及3-5篇最重要之參考文獻，影本1式3份，2份交予課程負責老師，另1份張貼於佈告欄。摘要需符合一定格式，電子檔於星期五中午前傳至課程負責老師信箱並公佈於系上網站；另影印30份於報告當日現場發放。
2. 問題提問與回答：為鼓勵聽講同學提問，由負責老師針對問題內容給予加分。上台講演同學除於當場口頭回答外，並由負責老師指定重要問題於1週內將答覆內容公佈於系網專區，另一併附於期末書面報告中。
3. 書面報告：修課同學須於期末考週繳交講演內容的書面報告(本文字數應達2000字以上)，報告格式需符合可裝訂成冊的格式（如附件）並經指導教授簽名後，將紙本與電子檔一併繳交負責老師，書面報告如未準時繳交則學期分數打八折計算。
4. 題目方向：
	年級
	主題方向

	入學第一學期
	綜論方式講演與繳交書面報告

	入學第二學期
	綜論方式講演與繳交書面報告

	入學第三學期
	論文研究方向(該次演講可申請作為碩士論文資格考核用

	入學第四學期
	論文研究方向(該次演講可申請作為碩士論文資格考核用)或研究成果


第4條 成績計算項目包括：上台講演、問題提問、摘要內容及出席狀況
上台講演(佔總分60-80%)時，本項成績由出席老師與修課同學評量，其佔百分比由任課老師自定之：

   評量標準內容如下：(1)投影片製作內容與品質 

(2) 報告內容是否清晰、有條理
(3) 時間控制是否得當
(4) 回答問題是否切題
2.問題提問：佔總分10-20%
3.摘要內容：佔總分10-20%
4.出席狀況：無故缺席一次扣總分5分，缺課一堂也以一次計算。全勤加總分5分，全學期只請假1次加總分3分，只請假2次加總分1分。請假須指導教授簽名，3次以內不扣分，第4次開始每次扣總分3分。缺席超過1/3（不論有無請假）必須退選或以零分計算。
第5條 上台講演經出席教師評定不及格者可要求重新報告，於學期中另行安排時間報告。重新報告以一次為限，該學期上台講演初算成績70分以上部分6折計算後，始為學期上台講演成績。
第6條 如遇個人重大原因無法如期上台講演（事前報備與他人互換報告時間者除外），須於前一日向課程負責教師提出請假申請，否則以重新報告方式辦理。
附件：專題討論書面報告寫作格式
一、 大小格式：
以雷射或噴墨印表機用 A4  紙列印。上邊界 2.1  cm、下邊界 6.6  cm、左 邊界 2.0 cm、右邊界 4.5 cm
(即內文寬 14.5 cm，高 21 cm)，不分欄。中文使 用新細明體字型，英文使用 Times New Roman  字型。
以 Windows  的 Word  舉例說明：
1.
設定用紙大小與邊界： 在主選單【檔案】→【設定列印格式 (或版面設定)】
【邊
界】：上 2.1 cm、下 6.6 cm、左 2.0 cm、右 4.5 cm

【紙張大小】：A4
2.
設定行距與對齊方式： 在主選單【格式】→  【段落】
【對齊方式】：需要分別設定：文章標題和作者名，對中；本文部分，左右 對齊；但是項目標題和小標題靠左對齊
【指定方式】：需要分別設定：文章部分，第一行，位移 1  公分；但是標 題不要位移
【段落間距】：需要分別設定：項目標題與前段距離為 12 pt、與後段距離
為 6 pt；小標題與前段距離為 6 pt、與後段距離為 3 pt；文 章段落間距離為 3 pt。注意不要前後重複設定！
【行
距】：最小行高 15 pt

3.
設定字體大小與字間距： 在主選單【格式】→

【字
型】：設定大小為 10

【字元間距】：縮放比例100﹪; 間距加寬，點數設定為 0.5 pt

4.
定稿前將標題 (包括文章標題及項目標題)  的大小設定為 12  點，而作 者名和小標題的大小不改。摘要部份左右邊線各內縮 0.5 cm。
文字內容部分：
1.  學名以斜體表示。
2.  一律採用公制單位，如 mm，cm，m，ml，l，g，kg 等，數值以阿拉伯 數字表示。單位、數字與前後文字之間須有一空格，但℃與%不須有空格。
3.  所有＋－×÷＜＞＝±≤ ≥  等數學符號與前後數字或文字之間須有一空格。
4.  區間數字之表示，在中文請用～（如 20～90），英文請用-（如 20-90），
與前後數字間不須有空格。
二、 不要打頁碼：報告彙集將統一編頁碼，所以個別報告請勿打頁碼。
三、 參考文獻請依中畜會誌格式列出（如附件）
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