國立宜蘭大學生物技術與動物科學系退休及離職教師空間使用實施辦法
104.12.2 104學年度第4次系務會議通過
108.2.20.107學年度第8次系務會議修正通過
第一條  本系為暢通本系空間之有效利用，並借重退休教師之學術專長及經驗傳承，訂定本實施辦法。
第二條  本系教師應於退休或離職半年內自動盤點繳還和遷出任職期間所使用之辦公室。退休或離職教師若曾在本系連續擔任專任教師十年以上，有辦公室空間需求者，得向系辦公室提出申請，經本系空間設備規劃委員會（以下簡稱本會）及系務會議審查通過後，得借用系設退休或離職教師辦公室，每次申請使用期限為一學年，得連續申請使用。
第三條  本系教師應於退休或離職前自動盤點繳還和遷出任職期間所使用之實驗室及公共空間，並將鑰匙交還系辦公室。退休教師如仍有實驗室或公共空間需求者，應於退休或離職前三個月向系辦公室提出申請，經本會及系務會議審查通過後，由本系協助安排實驗室或公共空間供退休或離職教師繼續進行研究工作，每次申請期限為一學年，必要時得以申請延長。
第四條  本系退休或離職教師申請借用本系實驗室及公共空間須同時符合下列資格：
(一) 在本系連續擔任專任教師十年以上。
(二) 現受委託辦理專題研究計畫（以宜蘭大學名義申請之計畫）或尚有研究生未畢業需使用實驗室及公共空間者。
(三) 未在其他機構任專職者。
第五條  本系若有特殊需求，得收回前述辦公室、實驗室及公共空間。
第六條  本實施辦法經系務會議通過後施行。
國立宜蘭大學生物技術與動物科學系退休及離職教師
辦公室、研究室空間借用申請書
借用教師姓名： 
現受委託辦理專題研究計畫（以宜蘭大學名義申請之計畫）
計畫名稱：

未畢業之研究生姓名：

預定申請借用的地點:
	( 辦公室

	( 研究室


內含儀器/設備：
(無
(有，如下 (或另附清單)
儀器/設備名稱





數量


財產編號

	

	

	

	


借用期間：民國     年     月    日至     年     月    日

申請者：                    簽章      申請日期：                

系辦公室收件日期：_______________     系務會議通過日期：___________

系主任核章：_________________
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